In der Richard Borek Unternehmensgruppe werden mehr als 125 Jahre Tradition, Erfahrung und Start-Up Flair
zu einem starken und weltweit agierenden Familienunternehmen gebundelt. Mit dem weltweiten Marktfuhrer
des Versandhandels fur Briefmarken, Minzen und Medaillen, Europas grof3ten Verlag fur Geschichte - dem

Archiv Verlag und einem eigenen Dienstleistungsunternehmen der Schwerpunkte Logistik und Kundenservice,
bietet die Unternehmensgruppe ein facettenreiches Angebot an Aufgaben und kurze Entscheidungswege.

#einfachmachen ist unser Motto - Wir mdchten unsere Mitarbeitenden ermutigen lhre Ideen in das
Unternehmen aktiv einzubringen und damit die Zukunft mitzugestalten. Unseren Erfolg haben wir unseren
leidenschaftlichen Mitarbeitenden zu verdanken, die sich taglich fur die Erreichung unserer Ziele engagieren.

Wir suchen zum 1. Januar 2027 oder fruher Verstarkung bei der DMG Direkt Marketing GmbH & Co.KG fur
unser Team in Teilzeit (ca. 20 Stunden/Woche) als:

Immobilienverwalter (m/w/d)

Sie Ubernehmen eigenverantwortlich die kaufmannische Betreuung unseres Gewerbeimmobilienbestands und
sorgen mit Ihrer zuverlassigen und strukturierten Arbeitsweise fUr einen reibungslosen Ablauf. Wenn Sie gerne
mit Zahlen arbeiten, Verantwortung ubernehmen und Freude an einer vielseitigen Tatigkeit in der
Immobilienverwaltung haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

lhre Aufgaben Wir bieten

¢ Kaufmannische Objektbetreuung: e Einen sicheren Arbeitsplatz in einem
Eigenstandige Verwaltung und langjahrigen Familienunternehmen
Betreuung unseres

Gewerbeimmobilienportfolios e Ein herzliches, kollegiales Team und ein

angenehmes Arbeitsumfeld
e Mietvertragsmanagement:
Verwaltung von Mietverhaltnissen,
Uberwachung von
Indexierungsklauseln,
Wertsicherungsklauseln sowie

e Geregelte Arbeitszeiten

e Eine verantwortungsvolle Position, in
der Sie lhre Erfahrungen und



Nachverfolgung von Vertragslaufzeiten Fachkenntnisse selbststandig
und Optionen einbringen kénnen

e Mietenbuchhaltung:
Abwicklung der Mietenbuchhaltung.

e Betriebskostenabrechnung:
Eigenverantwortliche Erstellung der
jahrlichen Heiz- und
Betriebskostenabrechnungen fur
Gewerbeobjekte unter
Berucksichtigung komplexer
UmlageschlUssel und Vorsteueranteile.

e Schnittstellenfunktion:
Ansprechpartner fir Gewerbemieter,
Dienstleister, Handwerker sowie
Behorden und Steuerberater.

lhr Profil

¢ Qualifikation: Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung in der Immobilienwirtschaft
(z. B. Immobilienkaufmann/-frau, Immobilienfachwirt/-in) oder eine vergleichbare Qualifikation mit
fundierter Erfahrung in der Immobilienverwaltung.

e Berufserfahrung: Idealerweise mehrjahrige Erfahrung in der kaufmannischen Betreuung von
(Gewerbe-) Immobilien sowie in der Erstellung von Betriebskostenabrechnungen.

e Fachkenntnisse: Fundierte Kenntnisse im Gewerbemietrecht und im Umsatzsteuerrecht beztglich
der Vermietung (Option zur Steuerpflicht).

e Arbeitsweise: Strukturierter, praziser und eigenverantwortlicher Arbeitsstil mit hoher
Zahlenaffinitat und Durchsetzungsstarke.

Wir freuen uns auf Sie!
Senden Sie uns lhre vollstandige Bewerbung iiber Jetzt bewerben
den Button "Jetzt bewerben"!

Kontakt

Richard Borek Unternehmensgruppe

Theodor-Heuss-StralRe 7
38122 Braunschweig


https://mdm-mnzhandelsgesellschaft-mbhco-kg-deutsche-mnze.onlyfy.jobs/application/apply/9y9mnlk7p9ascdikqwho510bai17jr3

Ilhre Ansprechpartnerin: Catharina Boller
Mobile Rufnummer: 015140059772
E-Mail: recruiting@mdm.de

www.richardborek.com


https://richard-borek-stiftung.de/

