
In der Richard Borek Unternehmensgruppe werden mehr als 125 Jahre Tradition, Erfahrung und Start-Up Flair

zu einem starken und weltweit agierenden Familienunternehmen gebündelt. Mit dem weltweiten Marktführer

des Versandhandels für Briefmarken, Münzen und Medaillen, Europas größten Verlag für Geschichte – dem

Archiv Verlag und einem eigenen Dienstleistungsunternehmen der Schwerpunkte Logistik und Kundenservice,

bietet die Unternehmensgruppe ein facettenreiches Angebot an Aufgaben und kurze Entscheidungswege.

#einfachmachen ist unser Motto – Wir möchten unsere Mitarbeitenden ermutigen Ihre Ideen in das

Unternehmen aktiv einzubringen und damit die Zukunft mitzugestalten. Unseren Erfolg haben wir unseren

leidenschaftlichen Mitarbeitenden zu verdanken, die sich täglich für die Erreichung unserer Ziele engagieren.

Verstärke unser Team! Wir suchen dich zum nächstmöglichen Zeitpunkt auf Midi- oder Minijob-Basis als: 

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit oder Midijob

Wir suchen einen engagierten Empfangsmitarbeiter (m/w/d), der uns bei organisatorischen Aufgaben

tatkräftig unterstützt. In dieser Position bist Du die zentrale Ansprechperson für unsere Besucher und

trägst die Verantwortung für verschiedene administrative Aufgaben.

Klingt spannend? Dann bewirb Dich jetzt! 

Deine Aufgaben

Empfang und Betreuung von

Besuchern, Lieferanten und

Geschäftspartnern

Annahme und Weiterleitung von

Telefonanrufen

Bearbeitung von E-Mails

Wir bieten

Strukturiertes und transparentes

Onboarding

Gute Erreichbarkeit mit den

öffentlichen Verkehrsmitteln

Arbeitszeiten ausschließlich während

der üblichen Bürozeiten



Übernahme weitere interner

Verwaltungsaufgaben je nach Bedarf

 … und eine tolle Kantine mit

kostenfreien Heißgetränken! 

Dein Profil

Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

Freundliches und professionelles Auftreten

Zuverlässigkeit und Flexibilität

Gute Deutschkenntnisse 

Wir freuen uns auf Dich!

Sende uns Deine vollständige Bewerbung über

den Button Jetzt bewerben!

Jetzt bewerben

Kontakt

Richard Borek Unternehmensgruppe

Deine Ansprechpartner: Ulrich Stegemann

E-Mail: recruiting@mdm.de

www.richardborek.com 

https://mdm-mnzhandelsgesellschaft-mbhco-kg-deutsche-mnze.onlyfy.jobs/application/apply/45090hkmwzmpzic73nuwd6fsz6ht8xj

